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NAMEN IN CILJI PRISPEVKA 

• Predstaviti razlike med načinom učenja študentov 
treh smeri višješolskega študija.  
 

• Predstaviti razmislek o pomenu znanja uporabe 
programov MS Office. 
 

• Predstaviti primer dobre prakse poučevanja teh 
programov. 



POMEMBNOST ZNANJA PROGRAMOV MS OFFICE ZA 
ŠTUDENTE 

• Urejanje besedil, izdelovanje tabel, vodenje 
evidenc, urejanje podatkovnih baz, priprava 
predstavitev itd. so del našega vsakdana - na 
delovnih mestih in v zasebnem življenju. 
 

• Odlično znanje informatike in računalništva 
predstavlja prednost za mlade, ki po končanem 
šolanju iščejo prvo zaposlitev. Primer: spletna 
stran careerJET, iskanje »office«. 

 



UGOTAVLJANJE RAZLIK PRI UČENJU UPORABE 
PROGRAMOV MS OFFICE: VZOREC 

• Višješolski študenti VSŠ ŠC Kranj, in sicer aktivni 
študenti zadnjih treh šolskih let: 144 študentov 
informatike, 84 mehatronike in 51 varovanja. 
 

• Programi: Excel, Word, Access in PowerPoint. 
 

• Predmet: Računalništvo in informatika. 
 

• Študenti imajo različno predznanje, različne 
načine učenja, razumevanja in razmišljanja.  



UGOTAVLJANJE RAZLIK PRI UČENJU UPORABE 
PROGRAMOV MS OFFICE: RAZISKAVA 

• Reševanje enakih praktičnih nalog v okviru 
laboratorijskih vaj. 
 

• Prva oddaja rešenih vaj v spletno učilnico, 
najkasneje v šestih dneh.  
 

• S čim si študenti pomagajo pri iskanju rešitev ter 
koliko časa potrebujejo za dokončanje oziroma 
oddajo rešene naloge v spletno učilnico. 



Zakasnitev oddaje vaj v dnevih 

 



Uspešnost pri izdelavi vaj 
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Kazalo slik in tabel

Prelomi strani in sektorjev

Stvarno kazalo

Oblikovanje tabel

Izdelava grafa

Izdelava stilov

Izdelava fontov

Sprotne in končne opombe

Word 

Varovanje Mehatronika Informatika



 

Poizvedba za prikaz vseh strank

Poizvedba (splošna)

Poizvedba za prukaz strank s poštno številko

Parametrična poizvedba

Poizvedba za prikaz seznama angleških filmov s slovenskimi podnapisi

Izdelava obrazca

Vzpostavitev referenčne integritete

Spremenite v kombinirani polj in ju povežite s tabelama

Dodajanje gumba za odpiranje obrazcev

Poizvedba za prikaz stranke brez elektronskega naslova

Določanje primarnega ključa

Izdelava poročila, ki prikazuje izposojo po strankah

Poročilo
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Access 

Varovanje Mehatronika Informatika



 

Določitev min, max. in povprečja v D-funkciji

Preverjanje veljavnosti podatkov

Povezava tabele v Excelu z Wordom

Formule

Povezovanje med listi

Izračun datumov

Izgled in oblika obrazca

Izgled in oblika grafa

Zaščita lista

Uporaba osnovnih matematičnih funkcij
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Vnos strani

Vstavljanje slik

Vstavljanje tabel

Animacija objektov

Dodajanje videa in zvoka

Dodajanje hiperpovezave diapozitivu

Prehodi med diapozitivi

Tiskanje izročka na 6 straneh

Izbira teme
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PowerPoint 
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LABORATORIJSKE VAJE KOT PRIMER DOBRE 
PRAKSE 

• Študenti imajo dovolj časa in možnosti, da 
rešujejo probleme in pridejo do novih ugotovitev 
s svojim razpoložljivim znanjem, v skladu s 
svojimi sposobnostmi, z iskanjem ustreznih 
informacij, s samostojnim delom ali z delom v 
skupini.  
 

• Problemsko učenje spodbuja povezovanje teorije 
s prakso ter kritično mišljenje. Pri reševanju 
problemov v okviru učnih situacij je učinkovitost 
učenja večja.  

 



LABORATORIJSKE VAJE KOT PRIMER DOBRE 
PRAKSE 

• Študenti razvijajo tudi druge veščine uporabe 
računalnika (svetovni splet, spletna učilnica, 
programiranje), socialne veščine, uporabo znanja v 
praksi, pogosto uporabljajo tudi znanje tujega jezika v 
stroki.  
 

• Vsak študent pridobiva znanje na njemu najbližji 
način. 
 

• Znanje je trajno, kvalitetno in uporabno v praksi, 
prispevalo pa bo tudi k boljši zaposljivosti študentov.  

 




