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4. KAKO VAM POMAGA MIKROCOP?
Resitev vasih izzivov za dolgoro¢no hrambo
vseh e - dokumentov je InDoc EDGE.

3. PRAVNA PODLAGA
Predstavitev pravne podlage za uvedbo

2. KAJ JE DOKUMENTA VOJNA? elektronskih dokumentov.

S kaksnimi izzivi se sreCamo ob prehodu
v digitalni svet?

1. O SKUPINI MIKROCOP
Kratka predstavitev skupine Mikrocop.
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Nase poslanstvo

Druzba Mikrocop uspesno
resuje sodobne izzive
narocnikov povezane z

zajemom, upravljanjem in

dolgorocno hrambo
dokumentov ter podatkov
tako, da izboljsuje njihove
poslovne procese in jim
omogoca prehod v

\brezpapirno prihodnost./
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O Skupini Mikrocop

' oV - N =)
USTANOVITEV SEDEZ ZAPOSLENIH STORITVENI CENTRI
1976 Ljubljana 180 SLO, HR, BiH, CG
\_ VAN L /
CERTIFIKATI NAMENSKI POSLOVNI OBJEKT ZMOGLJIVOST OBDELAVE
2'7';%1 trenn 165 MIO dokumentov letno
Standard Notrania \ /
Sk ok pravila
informacij
- / RAST PRIHODKOV SKUPINE \
001 “Arhivu
S RS = 8.000.000
K / K J E 7.500.000 2015 W
/ MIKROCOP \ / REFERENCE \ § 7.000.000 201
OBLAK NLB@ ABANKA S Sparkasse {(w @ UniCreditBank  Addiko Bank E 6.500.000
33 . Comta i @ SBERBANK [SKE . Awiciomsal - 6.000.000
' ARMHIVIRAOJ.SI ﬁmm'or . S - ga§ — . .
‘4 |n DOC FDGE |-m’g CanotennalVis el - (@ Mool ﬁig Iskra 5500000
AP T O roRsgHE  SAnGne 5'900'000 | 2012 2013 2014 2015 2016
K‘ brezpap|r|q 5| / Kc&w%@ t)_J_l} M uwc-/ !PrhodekvEUR 5.808.153 | 6.339.262 | 6.784.419 | 7.435.022 TIS%.V
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FIZICNA HRAMBA DIGITALIZACIJA UPRAVLJANJE ZAKONSKO SKLADNA STORITVE
DOKUMENTOV IN DOKUMENTOV IN DOKUMENTOV IN ELEKTRONSKA PODATKOVNEGA
UPRAVLJANJE ZAJEM PODATKOV POSLOVNIH HRAMBA DOKUMENTOV CENTRA

ARHIVOV PROCESOV

PAPIR BREZPAPIRNO POSLOVANJE

Svetovanje pri prehodu iz papirnega v digitalni svet
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Kaj je papirna vojna?
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Kako resimo papirno vojno?

Digitalizacija papirja Ustvarjanje e-dok.
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Pravna podlaga za nase e-dokumente

« Digitalno upravljanje transakcij — digitalni podpis
— ZEPEP - Zakon o elektronskem poslovanju in elektronskem
podpisu
— eIDAS - EU Uredba o elektronski identifikaciji in storitvah
zaupanja za elektronske transakcije
« Zajem in e - hramba dokumentov
— UVDAG - Uredba o varstvu dokumentarnega in arhivskega gradiva

— ZVDAG-A - Zakon o varstvu dokumentarnega in arhivskega
gradiva ter arhivih

— ETZ - Enotne tehnoloske zahteve

« Ostali specificni podrocni zakonski predpisi
— ZVOP-1 - Zakon o varstvu osebnih podatkov
— GDPR - EU Splosna uredba o varstvu podatkov
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Temeljna nacela dolgorocne hrambe

Preprecimo izgubo Dokazljivi sta neokrnjenost Zagotovimo obstojnost
dokumentov. Dostopni naj in nespremenljivost dokumentov in pretvorbo v
bodo samo pooblas¢enim dokumentov. format za dolgoroc¢no
osebam. hrambo.

D

Dostopnost

U A

Uporabnost Avtenti¢nost

Dokumente hitro najdemo. Delamo in uporabljamo
Vsebina mora biti berljiva. izvirnik dokumenta.
Mozna mora biti reprodukcija

oziroma uporaba.
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Kratka predstavitev B¢ InDoc™*
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Osnovni koraki za ustrezno hrambo
e-dokumentov

- Zajem, evidentiranje in razvrscanje
e-dokumentov

« Verifikacija digitalnega podpisa

« Zagotovitev in obnova varnega casovnega ziga

« Ustrezno zascitimo uporabo e-dokumentov

« Zagotovitev pretvorbe v format za dolgorocno
hrambo

« Varno unicenje dokumentov s pretecenimi roki
hrambe
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InDoc EDGE - 1. korak — Zajem, evidentiranje in

razvrsCanje e-dokumentov

< Racun 16-390-1048271.xml
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. /I Prejeti rafuni
vrsta dokumenta
Prejeti rauni x v

Metapodatki

DOFA (Je izraz)

PR-2017-000076

Stevilka racuna

16-390-1048271

Dobavitelj

ID za DDV
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T-2 d.0.0. » 7659 » 1000 Ljubljana » VerovSkova ulica 64a » SI70764492

E"

i BEEEG
i BEEgE

::i
HH

~ USTVARJAMO
PRIHODNOST PRILOZNOSTI

Kongresnl center Bernardin, Portoroz
\ 11 in 12. aprll 2017 .



- slovenske
informatike

Izberite iskanje

Prejeti rafuni

Dobavitel) / 1D za DDV

Dobavitelj / Naziv

Datum rauna

Datum prejema

~ USTVARJAMO
PRIHODNOST PRILOZNOSTI

Kongresnl center Bernardin, Portoroz
\ 11. in 12. apr|I 2017 .

una: 15-390-0063462

ne 14-390-1195146

s 14-390-0740272

ofuna: 16-390-1302560

funa: 16-390-1431397

ina: 16-390-0547970

Sran 1 od 1 (11 zadetkov).

Dobavited]:

Datum prejem...

Ustvarjeno

23.1.2017 1501

an User

23.1.2017 1501

regration Lisgr

23.1.2017 15:01
23.1.2017 15:01

Integrotion User

23.1.2017 15:01

MIERTAIION LUSer

23.1.20017 15

QTN USEr

23.1.2001715:
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InDoc EDGE - 2. korak - Verifikacija digitalnega
podpisa nasega e-dokumenta

Informacija o digitalnem podpisu in €asovnem zigu

Dodatno dokazilo v
revizijski sledi za vsak
verificiran e-dokument.

o Dokument je digitalno podpisan, vsaj eden od podpisov je neveljaven

Ime podpisa: Signatureld

Tip podpisa: Xml_Xades
Podpisnik: racunovodstvo ()
Cas podpisa: 5.8.2014 20:49
) e Informacija o digitalnem podpisu
Veljaven do: 6.2.2017 17:31

Status: Digitalno potrdilo je neveljavno

Opombe: Digitalno potrdilo je poteklo +" Dokument je digitalno podpisan, vsi podpisi so veljavni

Ime podpisa: Signatureld

Tip podpisa: Xml_Xades
Podpisnik: racunovodstvo ()
Cas podpisa: 5.9.2016 14:52
Veljaven od: 9.4.2013 8:46
Veljaven do: 9.4.2018 17:34
Status: Digitalno potrdilo je veljaveno

Opombe:
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InDoc EDGE - 3. korak - Zagotovitev varnega

casovnega ziga

Verificiramo
digitalni
podpis,
dodamo varni
casovni zig

Ponavljamo izvajanje ¢asovnega
Zigosanja Cez celoten cas hrambe.
Vedno uporabimo trenutno
aktualne Sifrirne algoritme
(tehnolosko zastaranje).

® ® >
Zadeteklhrambe <=5 let Ponovno ¢asovno -
To T1 zigosanje
TN
Zajamemo, Ponovno ¢asovno
evidentiramo, Zigosanje.
razvrstimo. .~ Dokument je paketno ¢asovno Zigosan, casovni Zig je veljaven

Zagotavljanje ¢asovnega
zigosanja po standardu (RFC
6283 - XMLERS), ki omogoca
lazji prehod na drug
dokumentni sistem.

Status:

Ponudnik ¢asovnega Ziga:
Datum cCasovnega Ziga:
Veljavnost casovnega Ziga:

Opombe:

Casovni Zig je veljaven
Halcom CA TS TEST 2
12.1.2017 0:31
21.11.2021 15:00
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InDoc EDGE - 4. korak - Ustrezno zascitimo
uporabo e-dokumentov

Vnesite prosto besedilo za iskanje po dokumentih Q -

Preieti rafuni i — 3
o s o Varnost
O a Dodaj uporabnika Dodaj skupino Dodaj posebno skupino
O <> Rac
DOFA
Rac _—
O ool Branje Pisanje  Spremini...Brisanje Zascita Vse
O Ra{: Vsi zaposleni (i1}
<f>
DOFA
] Podrogje informatike m
O Rac
<f>
20 Vodstvo druzbe m
o
<f>

O <> Rac

DOFA
O Rac

DOFA .
| Lastnik: Klemen Novak ¥

P BRari



» USTVARJAMO
PRIHODNOST PRILOZNOSTI

ovenske 42 T e ter Bernardin, Port
H H O Q. ongresnl cen er ernar N, PO oroz
informatike HG Sk _ ek s : 11.in 12. april 2017

InDoc EDGE - 5. korak - Zagotovimo ustrezno
pretvorbo v format za dolgorocno hrambo

The current file is compliant with PDF/A and has

Fatnik hEHMI'ﬂ.EI-EIiEME been opened read-only to prevent modification.
KRAN SH000

Dzalv: 25531689 Enable Editing
Stevika kupea: 0013219606 S FERTAL
T2 Hub todke: 4801

16-390-1431397
06.01.2017

Fok pladila ratura: 16.01.2017
b 5 —[ mmar- 2016
Y Banfnonakazio
SHZ21639014313970
SM21639014313970

L more i

Popust DIV% Osnovaza
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InDoc EDGE - 6. korak — Dokumente s pretecenim
rokom hrambe varno unicimo

¢ §i  Izlocanje prejetih racunov 2017-03-02 (1) v W/ X X

doo. | ldotanje Stran 10d 1 (1 zadetkav). (&
v )Ime Zunaniji kljuc Status Arhivirano Klasifikacijski znak
~)Racun 14-390-119514.. V Potrdielement Potrjeny 5.12.2014 SVN3601 - Prejeti raEun...‘

X Zavrni element

Zagotavljanje skladnosti
z ZVOP-1 in GDPR
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